BO CONG THUONG Cdng Hova Xi Hai Chi Nghia Viét Nam

Trudng Cao Dﬁng k¥ Thuit Cao T'hémg Ddc Lap - Ty Do—- Hanh Phic.
5 e -ofo- -ollo-
SO MO {ICPRTCT- KHEN TP. Ho chi Minh ngay 45 thing {2nam 2012,

QUI PINH VE TO CHUC BAO CAO KHOA HOC & CONG NGHE

[. NHUNG QUY DPINH CHUNG
I.I. Nhi¢m vu cita Giding vién vé nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cdng nghé :
Theo quyét dinh sb 64/2008/QD-BGDBT ngay 28/11/2008 . B GD-BT di ban
hianh kém theo qui dinh ché da lim viée ddi vai gidng vién :

-Nghién ciru khoa hoe va cong nghé dé phue vy xdy dung chuong trinh dao tao, bii
dutng, bién soan gido trinh, sich chuvén khao, tai li¢u tham khao, déi meoi phiremg,
phép gidng day va kiém tra, dinh gia mén hoc...

-Cong bd két qua nghién eiru trén ¢de tap chi khoa hoc trong va ngoai nude theo guy
dinh ctia phap lugt.

- Viét chuyén dé tham ludn tai ¢de hoi nghi, hoi thio khoa hoe trong vi ngodi nude.

-Té chire tham gia cdc hdi thao khoa hoc cia khoa, b mon, hudmg dan ngudi hoc
nghién ciru khoa hoe,

-Thue hién cic hgp dong nghién ciu khoa hoe, chuyén giao ki thudt va cong nghé
phuc vu phét trién kinh té, x héi.

-Tu vin vé chuyén giao cong nghé, tw vin k¥ thudt, kinh (&, chinh tri, x3 hoi thude Iinh
vire chuyén mon clia gidng vién.

- 'I'6 chire tham gia cac hoat ding hop tée qude té vé& nghién ciru khoa hoc& cong nghé,
Tham gia cac cude thi sdng tao va cac hoat ddng khic vé khoa hoe cong nghé.

- Thim nhép thue tién, phé bién kién thire khoa hoe phue vu doi séng.

- Chii tri hofic tham gia t6 chite, chi dao. thye hién hode churrong trinh, dé dn, dy dn, dé

t4i nghién ctru khoa hoc, phit trién cong nghé.
1.2,Dinh hwémg noi dung Il1g|ti§ll ciru khoa hoe trong Truimg
1.2.1. Dio tao va quéin ly:

- Dich tai litu mdi @& phuc vu viét eidgo trinh, viét sich tham khao. nghién ciru bién

soan gido trinh mén hoe méi duge duyét, in in nhim ning cao chit luomg dao tao,

- Nghién efru xdly dyng mue tiéu, phwong thire dio o mai. DEé xuit xiy dung chuong

trinh dao tao nganh nghé mdi vi cdc giai phéap trién khai cia Trudng
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- Nghién ctru dé xuit phuong an, gidi phép, cdi tién trong céng tic quan ly & cdc linh
vure clia Trudmg.

- Viét phin mém quan Iy trong cac linh vuc hoat déng cia don vi, cai tién cong tac
quan Iy bing cic giai phép tét hon, viét chuyén dé vé phuong phip gidng day tich
cure, hiéu qua.

- Xay dung moi bd bai tip thyre hanh, thi nghi¢m, cic md hinh, dung cu gidng day
trén co s& dang ky dé tai véi nha Trudmg duge duyét dé nghién ciru thye hién.

[.2.2. Nghién ctru dng dung, chuyén giao cong nght :

- Nghién clru don dau, thir nghiém, trién khai ap dung cdc giai phap mdi hirn hicu,
c6ng nghé k¥ thudit moi, san xuét thir nghiém tir dé tai nghién ctru, chuyén giao cong
ngh¢ nghién ciru, sdn xudt thir nghiém cée san phm mdi ¢6 trinh dd cong nghé cao.

- Nghién ctru tmg dung cdc gidi phap céng nghé, ché tao trén co sé tham khio thiét bi
(ién tin trén thé giéi nhiim img dyung vio dao tao 1y thuyét va thyue hanh taj Trudmg
dé dem Iai hiéu qua kinh t& va ning cao chét luong dao tao.

1.2.3. Nghién ciru tong quan, 1y luén :

- Nhitng chuyén dé co noi dung nghién ciru méi vé khoa hoc , noi dung kién thire ciip
nhdt méi phye vy dio tao , nghién ctru khoa hoc - cdng nghé va doi song , ¢6 ham
lwong khoa hoe va y nghia thiét thyc.

I1. YEU CAU VE CHAT LUQNG CUA BAO CAO KHOA HOC
+/ Bdo cdo khoa hoc tir két qua nghién etru cta chinh tic gid (nhém tac gid clng tham
gia nghién ctru chung). Trir trudng hop bién dich tai liéu mai clia nude ngoai dé phue

vi viél gido trinh, viét sdch tham khdo, gido trinh mén hoe mai dé phue v dio tao va

da duge duyét va in n.

+/ Nhitng trucng hgp sav ddy khéng dwge bdo cdo trirde Hpi dong

- Néi dung bdo céo duge sir dung ctia téc gia khéc da nghién ciru cong b,

- Néi dung béo cdo clia téc gia khac Iy tir download trén mang, bai dang trén cic bio,
tap chi, phuong tién tlllﬁng tin dai ching.

- N§i dung bdo cdo nghién ciru so sii, ndi dung ¢é nhidu diém sai co ban vé chuyén
moén, hoc tﬁuiﬂ hodc yéu t& chét lirgng 1I1€'ip, khong c6 hdm lugng khoa hoc, khang
¢d tinh méi, tinh sang tao, trinh bay bd cyue va két ciiu cta bdo cdo khing theo qui
dinh chung nén phan bién dinh gia khéng dat.

- Khéng chué bi theo qui dinh ciia Hoi déng (in phét béo cdo trde cho Hoi ddng)




- Béo cdo lai viée st dung mot phiin mém c6 sin (phi hop trong sinh hoat chuyén
mén ctia T6 , Bd mén).

- D6i vai bio cdo sir dung két qua thuge néi dung ludn vin thac s¥ chi duge bio cao
mot 14n ngay trong nim diu huéng ché 6, khong ding cho béo cdo nim sau.

+ Bing ky dé tai bao cdo KH&CN trong ndm: Trudng don vi téng hop ban ké hoach
ding ky dé tai ciia GV trong don vi , thoi gian t chire bio cdo (dot 1, dgt 2) va ndp
ké hoach vé P.KHCN&HTQT chédm nhit ngdy 31/03 ctia nim béo cdo thuc hién.
Téc gia khong diing ky trude theo ké hoach trén s& khong duoe bio cdo. Pon vi
khong ndp ban ké hoach diang ky theo qui dinh thi don vi dé khéng duoe th chire
bio cdo.

I1L. KET CAU NQI DUNG CHINH CUA BAO CAO KHOA HOC

I11.1. B6 cuc bio cdo dé tai vé dio tao va quén Iy :

+/Trinh bdy béo cdo dang bién soan gido trinh mdi, chinh 1y, cdp nhil méi : trinh bay
theo thir ty két cau ctia mét chwong trinh, yéu ciu ciia mot gido trinh hodc ndi dung

nhitng phén lién quan dén két qua c¢ai tién, cip nhit trong chuong trinh.

+/ Trinh bay tai liéu dich mdi nhu; ¢ong nghé maéi, tién tién dé lam tai lieu tham khio:

- Bd cuc cén trinh bay xuat xir (ai li¢u, ni dung lién quan cua tai lidu khéc (néu o),
néi dung tron ven ciia mét chuyén dé hodc nhitng van dé néu ra. trinh bay nhu mét
chuong tai liéu, muc dich, pham vi tmg dung...

k/ Nghién ctru dé xudt phuong an, gidl phap cai tién trong ebng tac quin ly & cdc linh
vire ciia Trudng: cdn bam sat mue tiéu, nhiém vu vi néu hit duge gidi phap mai | tinh
ning, hiéu qud, diéu kién thue hién va phuong an thue hién (néu co).

I11.2. B6 cuc bio cio dé tai nghién ciu khoa hoe- cong nghé :

- Tty theo mi cp dé tai nghién ctru cé véu céu mite dé va tién trinh khac nhau, Tham

khao theo bé cue méu bao cdo (dng két dé tai B.26.12a cua Bo Cong Thuong duge
ding tai trén trang web Phong KHCN&HTQT.

P ) o Ty ) ) A . ~ ~
I11.3. B6 cuc bfo cho d& thi nghién cdu dng dung , chuyén giao céng nghé :

- Tay theo moi cap dé tai nghién ciru ¢o yéu ciu moc dd va tién trinh khac nhau. Tham

khao theo bé cue mau bdo cdo tong két dé tai — dir an san xuét thir nghiém B.26.12b

ctia Bé Céng Thuong duge ding tai trén trang web Phong KHCN&HTQT
I11.4. Bi cue bdo cio dé tai nghién edu tﬁng quan, ly lufin, bai bdo khoa hge :

+/ Théng tin chung: Tén dé tai , the gid , dién thoai, Email, don vi



+ Tém tit dé tai: Néu tom tit nhifng ndi dung vi két qua da nghién ctru thé hién trong
bdo cdo khoa hoc, khodng 100 dén 300 chir,

+ Piit viin dé

- Cén néu duoc tinh cp thiét, muc tidu cha dé tai, din dit Iy do nghién ctu dé 1ai, déi
tirgng va pham vi nghién ciu.

+/ Tong quan: Tinh hinh nghién ciru trong nuéce va trén thé gidi ¢6 lién quan dén dé 1ai,
phén tich lya chon phuong dn...(d6i véi bdo cdo KH céip Khoa muc nay mang tinh
khuyén khich va tiy theo dang dé tai bao cio KIH ma mue nay ¢ thé khong st dung)

+/ N§i dung va phuwong phdp nghién ciu :

HNGi dung nghién eiru: Trinh bay va md ta nhimg ndi dung cin nghién cttu cia dé tai |
néu bit nhimg ndi dung mdi va phit hop dé giai quyét cac vén dé da dat ra, ké ca
nhimg dir kién hoat dong phdi hop dé chuyén giao két qua nghién ciru dén nguol su
dung.

+/ Phuong phap nghién ciru, cich tiép cin vin dé;

- Cach tiép cén vin dé nghién ciu,

- Phuong phap nghién clru: Néu bét duge ndi dung clia cic phuong phap ma tie gia sir
dung dé giai quyét vin dé trong dé tai, ké ca viéc sir dung cac thanh qua trong linh
vue lién quan eia cdc ¢ nhin, don vi trong va ngodi nude, ké thira co chon loc cac
két qua nghién ctru ¢6 lién quan gidp cho d& tai thue hién vai tién dé nhanh, higu qua
st v&i thuc &, qua trinh thu thip théng tin, phin tich, dénh gia dua trén co s& phuong
phap nghién ctru 1y thuyét va phrong phép nghién ctru thue nghiém...

+/ Két qua nghién ciru va thao ludn: Trinh bay ndi dung di thuc hién din dén cic két
qua nghién clru ma muec tiéu, ndi dung nghién ciru di diit ra. Néu nhimg ¥ kién thao
lugn, ¢& xudt, ddnh gia cna tac gia thong qua két qua d& tai, hudng phat trién dé (ai...
+/ Kbt lufin: Tom tit |1gfm gon nhitng vin dé mdi, chi }réu ciia dé tai da dat duoe .
+/ Tai liéu tham khio vad mue lue: Danh mue tii liéu tham khao tif‘:ng Viét (sach hay
bai bdo) va tiéng nude ngodi theo thir tu tir trén xudng, cin ghi di thong tin. (Néu 13
sach: Tén tic gia (cac tac gid), tén sach, nha xudl ban, nim XB. Néu 14 bai bdo thi ghi
theo thir tur 1€n tae gid (cdc tac gid), 1€n bai bao, t€n tap chi, 50 xuft ban, nim xudt ban
IV. QUI UOC VE HINH THU'C TRINH BAY
- Dé théng nhit khi trinh bay va déng tip chung ctia mdi Khoa
+/Font chir: Times New Roman, ¢& chit 13 cia h¢ soan thao Winword. Mit do chi
binh thudmg , khéng duge nén hofdc din khodng cach gifia cic chir, din dong dit & ché

do 1.5 Lines, 1& trén 3,0 cim, 1& dudi 2.0 cm, 18 14 3,0cm, 1é phai 2,0 em. 56 irang
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duge danh & giita phia dudi cla trang gify. Cac bang bidu trinh bay theo chigu doc khé
giﬁ}r, '

+ Kho gidy: A 4 (210 mm x 297mm).

+ Viét tit: Khéng lam dung viét ti trong bdo cdo. Chi viét tit nhitng tir, cum tir hoiic
thudt ngtr duge sir dung trong nhidu ldn trong béao cdo, khong viét tit nhimg cum Lir
dai, nhimg ménh d¢, nhitng cum tir it xudt hién trong bao cdo, Néu chn viét tht nhimg
tir thudt ngfl, tén cdc co quan, t6 chite thi dugc viét tit sau 1in viét thir nhdt c6 kem
theo chit viét tit trong ngodic don, Néu trong béo cdo ¢ chif viét tat thi phai co bing
danh mue cdc chir viét tit xép theo thir tw ABC |

+/ Bang biéu, hinh v&, phuong trinh, trich din:

Viée danh sb bang bicu, hinh v&, phai gin véi s& chwong: vi du hinh 3.4 ¢o nghia
la chuong 3 hinh 4. Moi db thi, bang biéu ldy tir cac nguén khic phai duge trich diy
di. Ngudn duoc trich din phai duoc liét ké chinh xdc trong danh muc ai liéu tham
khdo. Pdu dé ctia bang bidu ghi & phia trén bang, déu dé cta hinh vé ghi phia dudi
hinh. Théng thudng nhiing bang ngén v& d thi di lién voi phin ndi dung dé cip i
cdc bang va db thi nay & lan thir nhét. Cée bang dai ¢6 thé dé & nhimg trang riéng
nhung cting phai tiép theo phén ngi dung dé cip dén bing nay & lin diu tién, Cic
hinh v& phai sach s& bing muc den dé ¢o thé sao chup lai, ¢6 danh s va ghi diy di
du dé, c& chit phai bing c& chit sir dung trong ban bao cdo.Khi dé cip dén cac bing
biéu va hinh v& phdi néu o sé ciia hinh va bang bidu d6. Cac bang réng van nén trinh
bay theo chiéu dimg dai 297 mm cia trang giz’%}f,

Vi€c trinh bay phuong trinh todn hoc trén mét dong don hofic dong kép tiy ¥, tuy
nhién phai théng nhét trong toan b ban béo cdo. Khi ky hidu xudt hién lin diu tién
thi phai gidi thich va don vi tinh phdi di kém ngay trong phuong trinh ¢ ky higu do.
Néu cén thiét danh muc cta tit ca cic ky higu, chir viét tit va nghia cla ching cin
duoce liét ké va dé o ph%m déiu ban bao cdo. Tét ci cac phuong trinh cin duae danh sé
va de trong ngodic don dit bén phia 1& phai. Néu mét nhém phueng trinh mang cing
mét s8 thi nhitng s6 nay ciing duge dé trong ngodc, hodc mdi phuong trinh trong
nhom phuong trinh vi du nhu (5.1) ¢ thé duge danh sé 14 (5.1.1),(5.1.2), (5.1.3)...
+(Trich diin tdi ligu tham khio trong ndi dung bio edo khoa hoe :
- Moi y kién, khai niém c6 y nghta, mang tinh chit ggi y khong phai cia riéng tac gia
va moi tham khéo khéc phai duoc trich din va ehi ghi ré ngudn trong danh muc 1di

liéu tham khao cia ban bao edo, Vie trich din, tham khao chu yéu nham thira nhén



ngudn ciia nhirng ¥ tudmg 6 gia tri gitip ngudi doe theo duge mach suy nghi cia tic
gid,

- Khéng lam trér ngai viée doc. Néu khong co diéu kién lié_p cin duge mt tai liéu goc
ma phai trich din théng qua mét tai liéu khac thi phai néu rd céch trich din nay dong

thoi tai lidu gde do khong duge liét ké trong danh muc tai liéu tham khao cta bdo cao

V.TRINH TU NGHIEM THU BAO CAO KHOA HoOC :

V¥.1.Phin bién : _

- Tac gia dé xudt véi Khoa {néu khéng dé xudt duge thi Khoa chon} mdt ngudi phan
bién (theo tinh hinh cia Trudng, trude hét ¢d hoc vi tir thac s¥ lr¢ 1€n) phi hop viai
chuyén nganh cta dé tai bao cio trong Trudmg holc ¢ thé bén ngoai (néu co ditu
kién, khuyén khich ¢6 thém phan bién thir 2).

- Nhiing bao céo chira dat chit hrgng s& khéng duge dé nghi cho bao cao trude hii
ddng. Trudmg Khoa, Chi tich hoi déng Khoa va P.KHCN&HTOT cén gidm sdt qui
trinh, ndi dung va hiu qua ctia cic bio cio khoa hoc trong pham vi phu trich.

- Noi dung phan bién: Tty theo mdi dang nghién cir, dang dé tai ma bidu mau phan
bién cho phi hgp. Ngudi phan bién nhin xét muc tiéu, ¥ twdng nghién et (rd rang,
mdi, cfip thiét), tir dé danh gia két qua thye hién (ndi dung, khéi luong, chét luong
thie hign), dic biét 14 nhitng déng gdp mai trong bdo cdo. Nhimg v kién phan bién gop
y la cin thiét dé téc gid c6 thé kiém chimg lai, stta chita, bé sung (néu c6), hodic lam
rd thém vén dé. Phan bign phai co két luin & nghi duoe bao cao hay khong duge bio
cdo trude hdi ddng Khoa.

- Trinh bay trén khé gidy A4, c6 thé viét tay hodic danh mdy. font chit theo gui dinh trén va
duge doc trude hdi déng Khoa ngay sau khi tdc gia bdo cdo d& tai trude hoi ddng.

V.2.Thanh lip Hgi Pdng Khoa Hoe va Cong Nghé c:'ip Khoa :

- Quyét dinh thanh ldp héi ddng: Khoa dé xudt, iéu Trudmg ky .

- Khi cac bio cdo Khoa Hoc dd hodn thinh va ¢6 két qua phan bién ndp cho Khoa,
Trudmg Khoa dé nghi thanh 13p héi df‘mg Khoa bao gr’:‘nm: Chu tich, thu ky HD va cac
thanh vién HD trong Khoa. Hoi ddng Khoa Hoc cdp Khoa ¢6 s6 lugng 1a 5 ngudi. Néu
dom vi ndo chua da sé lwgng 5 thac s§ trd lén dé thanh lip hoi déng riéng thi Khoa ty
trao dbi, dé xudt phéi hop véi Khoa khic 6 lign quan vé chuyén mén bio cdo khoa
hoe dé thanh ldp Hon dﬁng chung, hodc moi tham gia héi déng. Danh sich dé xuit 1]

vé P.KHCN &HTQT.



“Khoa dy kién thoi gian tién hanh, dia didm, 1én lich tudn ( Lich thei gian bdo cao ctia
Khoa khéng duge trang véi don vi khic dé dam bao sy tham gia cia GV va khach mei
duoe day di), moi cac thanh pha’in tham gia héi dﬁng v giri tip thuyét minh bao cdo
KIT ctia tic gia dén P.KHCN&HTQT ciip nhit.

-Phong KHCN&HTQT chiu trdch nhiém kiém tra didu kién chuin bi clia cic don vi,
dong theri giam sat thue hién.

V.3.Trinh bay trwée hdi dong :

-Tac gia gl cho timg thanh vién hoi dﬁng n@i dung ban bio cdo vi in phat Powerpoint
dé theo ddi trong qué trinh bao cio

-Tdc gia gi¢i thiéu bang Powerpoint (trung binh khodng 20 slides) ndi dung chinh véi
thiri gian khoang 10 phit, sau dé phan bién doc nhin xét. Tac gia trinh bay ¥ kién (néu
¢6) va cdc ¥ kién tiép theo clia hdi déng. Thei gian trinh bay toan bo mbi bio cio
khoang 30 phat.

- Ghi bién ban, két ludin: Thu ky ghi bién ban. Khi tic gia trinh bay va Hai ddng trao
déi xong, phat phiéu danh gia cho timg thinh vién Hoi ddng dé déanh gia (dat, khong
dat). Chu tich hdi déng thay mit HP ¢ két luan nhan xét hiéu qua sau mdi bio cdo va
cong bd két qua Pat hay Khéng dat.

- Luu triv bio ciao khoa hoce ; gr’:‘am bién ban nghiém thu bdo cdo cia hdi déng khoa,

cudn thng hep chung béo cao KH ctia don vi va 01 dia CD téng hop chung ndi dung

clia cac bao cdo KH dé luu tai don vi va guri luu 01 b dén P.XKHCN&HTQT, Phong . >

lam céc quyét dinh va ché d3, trinh Hiéu Trudng ky theo qui dinh clia Trirémeg,

V1. CHE PO THU'C HIEN BAO CAO KHOA HOC :

- Nha Trwong di qui dinh vé ché do khuyén khich trong bdo cdo hdi nghi CB-CC hang
niim, tit c¢d Gidng vién, CB, CNV dé dugc hudng ché db nay phai c6 mdt bio cdo khoa
hoe trude hdi dfing Khoa hofic bai bao duge ding tai trén cic trang tap chi chuyén
nganh KH&CN tai cac Trudmg Dai hoc, cac tap chi chuyén nganh KH&CN cta B, Hai
chuyén nganh theo qui ﬁinh clia phap ludt (trong nude va ngodl murde), bl bio cua tac
gia duge bio cdo théng qua trude hii déng cép khoa, hay cép Trudmg. Hodc dé tai, cong
trinh nghién ctru, sang ché, giai phap hiru ich, da dugce hi ddng cp c6 thim quytn
cong nhiin, thue hién cic hop déng nghién ciru khoa hoe, chuyén giao ki thufit va cong
nghé phuc vu phét trién kinh t&, xa hgi, hodc viél phin mém quan 1y, vict gido trinh
mdi, dich tai ligu. bién dich mai tai liéu gido trinh hitu ich cho ddo tao, giang day cua
dom vi di duge duyét théng qua dat yéu chu v in 4n.
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- Thac s§ méi ngp béng, duge Higu Trudng duyét huong ngay ché dé tir thing dé dén hé
ndm. Nhung phai ¢6 béo cdo KH dé duge hudng ché do cho nam tiép theo.
- Bédo cdo Khoa hoc nén té chite thanh 02 dot/mim
- Dén ngay 25/12 cha ndm néu GV,CB,CNV niao chua thue hién hoiic chua bio cio do
toan b hd so theo qui dinh trén thi nim sau khong duge hudng ché db nay.
- Ché d§ kinh phi (& chitc bdo céo khoa hoe cdp Khoa
Chi boi dudng cho ngudi phan bién : 100.000,d/ bdo cio
Chi hoi déng cip Khoa : 200.000,d/ 1 bao cio
- Té chire nghiém thu dé 1ai, bdo cdo khoa hoc cﬁp Trudmg, Sd, cflp Bé...: Chi theo
thong tu 44/TTLT-BKHCN ngdy 7/5/2007 v/v. Huéng din dinh mire xdy dung va phan
bd dir todn kinh phi déi véi cac d& 1ai, du an khoa hoc va céng nghé c6 sir dung ngin
sach nha nude, cing véi thong e 93/TTLT-BKHCN ngay 4/10/2006 /v hudng diin
ché 4§ khoan kinh phi cua dé tai, du 4n KII&CN sit dung ngan séich nha nude (xem
théng tur trén trang Web —Phong KHCN&TITQT)
Trong qua trinh thire hién , néu c6 nhitng phat sinh cin phai b sung, diéu chinh,
cac don vi bao cdo kip thoi dé Hiéu Trudng xem xét b sung.
Cac van ban trude ddy khac véi van ban nay khong con gid tri. Qui dinh nay cé
hiéu lue ké tir ngay ky
HIEU TRUONG
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